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Somente a pessoa juridica responsavel pela realizacdo do projeto podera
figurar como proponente.
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Apds os prazos minimos, solicitacdes serao canceladas automaticamente.










MODELO DE PLANO DE TRABALHO
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SENGES EEstAdas, £m NETonk Gmh 05 Otjehvos de Desenvolwimento

. Sustentivel (005 da OALL
PLANO DE TRABALHO - DIVULGA MUTUA 5. Estimativa de custos do projeto Documentos necessarios [em .p;
DESFESA Estatitc oa entidads

0 Prosrama Dividgs MEtua tem por objstivo 3 selegdo de projstos atrawés de AR de Posse 23 slual dirstena
patrocinic a eventas, cursas, treinamentas, publicagaes, dentre autras afividades
e divulzagao que, alinhadas & missao institusional, visao de futuro, valores efos 3

o . ‘RECUrS0s NUManas [Cerim orial, recepoionista £ outras)
‘estratégia da Mitua, venham o ser desenvolvidas.

Falestrants (onoranas)
Identificagao do proponents igas essenciais a0 projeto
Nome da entidade:
Telefone:

tEmiticas oo evenla serda sscoMides com atengéo e EEMENTT quE Jefetem a5

2. ldentificagao do objeto [nome do evento/material) Ges Mais relevantes & Mequentes enfren tades pelos Dfission &S 0s @ed. Esfa

Cre o= pilatagam R drare, Werkahop B, et o, Eroant s abardagem ndo 53 visa & saizecic profissional cama fsmasm so forklecimenta
s redies de contalo, 0 Que CoNfBul A 0 desenvolimento sustenidval,

A participaréa da Mitus comeo palmcinacans reforpens sed papel cama inshituigio de 05f - Abertura do evento S oM COMADSIFED 00 EPOSINVD de Mess de Sherturs &
SUpQIt £ BRAID 203 PrOisSiANGIS di ENGSNNara, Rirnamia ¢ gaciEnGi 5 alEm partisipag s da Mitua
de uma insiigie qus Gcolie & Suwile o3 profissioneis do Sisheme Confeares, @ 10 - palests magne
MUtuG LTSS tam S fRUtert COMa WN Ggente FENSfNmare, Jue 58 Jeiugs & 12h- almago
pramave iniciatieas igades & educegan, G0 amarandedorisme, & sustandebiidads &
& empregebilidsde. Tods essa gAMA de stuegdo g8 Mifus fem coma fooo as 14510 - pained sobre fema
prafissianais 2 oferts de mAis ooortunidades & mecanEmos de qualificesdn & 16k - ancemamants
asermbimente.
®  Este projsto propde @ regizagea de [Mome oo Evntd), que ocarend 2m o R i .
I et et e IR oot s e e e i e e
Eventa € promover 0 dessnvaiimEntD SROfSSIoNal, oentivar & MovE e na denlro do Sisteme CanfeaCras & Hitua & ne wila das profissioneis da enganfaria, Tuanfiads oe pacs
A ——— agronomis e geociéncica. e
tendéncias & desalios stuais, oferscentdo palestras & debates gue contribuam
para o cesenvalvimenta prafissicnal dos paricipantes, além de promever
netwarking & fomentar futuras colaborsgies. O svsnto prefends gere um -
impacto pasitiva ac sializar s profissionais sohre as ditimas terdéncias,
aumentar & interagac entre cifersntes segmentas da industna, academia & =
mercado de trabalho.
AlGhGndD-ae pefetEments @ visea da MUfue, Qus DUSCR S8T modema, 5 e i omp [ s
inclusiva & sficients, o fNames go Evento] rfongand o abfetiva de reoonfecers
Entregar valar G G0X S8US SS0CiEADS. Mo Sspiti oe ierer am solgoes
integradas de sssisténcia, o events promaverd @ mavagEn, @ sustentebilidace
= @ MENSNErEncia, Comammefando-se COMm 0 fessnohviments cantinug dos
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PRESTACAO DE CONTAS

e A prestacao de contas devera ser enviada em arquivo Unico em papel timbrado da
entidade:

* Atendimento integral das disposi¢cdes da cldusula terceira do instrumento de convénio,
das contrapartidas do CONVENIADO;

* Registros fotograficos: que comprovem, claramente, a inser¢ao da logomarca
da CONCEDENTE no material de divulgacdo/publicidade como patrocinadora do evento;

e Relatorio pos-evento: com indicacdao de atingimento do objetivo da atividade, em papel
timbrado, detalhando as atividades desenvolvidas e/ou produtos gerados, numero real
de participantes no evento, estando devidamente assinado;

* Relatorio Financeiro: contendo os numeros de notas fiscais/fatura, valor, data de
emissao da NF/fatura, nome do fornecedor, descricio dos servicos prestados,
devidamente assinado pelo responsavel pela entidade, podendo modelo ser solicitado a
Mutua;
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PRESTACAO DE CONTAS

e Cébpia das notas fiscais/faturas, com seus respectivos comprovantes de pagamento
eletrénico realizado pela entidade aos fornecedores, para valores maiores que RS
1.760,00, e recibo de pagamento para valores inferiores, devendo ser atestados os
servicos e/ou materiais, devidamente assinado e apresentadas as guias de recolhimento
de impostos, caso houver;

e (Ex:. Atesto o recebimento de acordo com o pedido dos produtos/servicos contidos no
convénio numero xxx celebrado entre a Entidade xxxx e a Mutua ...)

e C(Copia da lista de participantes e/ou lista de presenca, contendo nome, e-mail e
assinatura, contendo previsao da LGPD no rodapé da lista de presenca, podendo ser
solicitado modelo a MUtua, caso necessario;

e Resultado da pesquisa de avaliagdao, se houver;

e (Caso tenha marcado a concessao de inscricdes para indicacao da Mutua, relacionar o
nome dos profissionais contemplados. Caso o evento seja gratuito, evidenciar a

informacao no relatério pds-evento;

* Relatoério de participacdo/auséncia da Regional.

Do N & v ¢ 0 X 4 & mutua
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DﬁlElﬂAQéEE PAMAPBESYAQiO DE CONTAS DOS EVENTOS REALIZADOS ATRAVES
PROGRAMA DIVULGA MUTUA

Apés 8 realizsgio do evento, 8 Entidade de Classa/rsquerente deverd voltar s
acssser o  ambients  do  Divulga  Mutua  psla  link
https://divulga.mutua.com.br/login (o mesmo link onde o projeto foi apresentada
para aprovagao).

A prestagao de contas devera ser apresentada conforme prazo estabelecido na
cléusuls sétima do convénio de Divulgagio entre 8 Entidade de Classe/raquerants
& a MUTUA, sob pena de devalugéo do recurso

s documentos fiscais emitidos devem ter data de emiss3o dentro do periodo de
vigéncia do convénio. Nao seric aceitas notas fiscais com data anterior ou
posterior ao periodo de vigéncia do convénio.

) Atendimento intsgral das disposicées da cléusuls tercsira do instrumenta
de convénio, das contrapartidas do COMVENIADO,

BRegistros fotograficos: gque comprovem, claraments,a insergao da
logomarca da CONCEDENTE no materiel de divulgagéo/publicidade coma
patrocinadars do aventa;

Relatdrio pds-evento: com indicagio de atingimente do objetive da
atividacls, em papel timbrado, dstalhando as atividades desenvolvidas afou
produtos gerados, numero real de participantss no svento, estando
devidamente assinado

Relatdrio Financeira: contende os nimeros de notas fiscais/fatura, valor,
data da emisséo da NF/fatura, nome do fornecador, descrigio dos servigos
prestados, devidamenta assinada pelo responsével pala entidads, podendo
modelo ser solicitado a Mitua;

Cépis das notas fiscais/faturas com ssus respectivos comprovantss de
pagamento, devendo ser stestadas 0s servigos e/ou materiais, devidamente
assinado & epresentadas as guias de recalhimenta de impostos, caso
hauver;

(B4 Atesto o recebiments de acordo com o pedido dos
produtosdservigos contidos no convénio ndmero gxy celsbrado
entre a Entidade gxxx e a Mitua

f) Cépia da lists de participentss efou lista de presenca, contenda noma, e-
mail e assinstura, contendo previséo da LGPD no rodspé da lista de
presenga, podenda ser salicitada modelo & Mitua, casa necessd

Resultado da pesquisa de avaliagdo, se hauver;

Caso tenha marcado a concesséo de inscrighes para indicagéo da Mutua,
ralacionar o nome das profissionais contemplados. Caso o evento sej
gratuito, evidenciar a informagao no relatdrio pos-svento; &

OBSERVAGOES:

A atividade principal & secundéria que consta no cartdo CNPJ da empress
prastadora de servigos deverd corresponder ao tipo de servigo prestade para &
antidade de classe.

A Miitua néo aceitard outro documento qua néo seja nota fiscal. As notas fiscais
serfo validadas nos respectivos portais dos orgdos competentes pels
Gontroladoria da Mdtua.

M&o serfo aceitss comprovagbes de despesas com  didrias, passagens,
deslocameantes, alimentagdes @ materiais que caracterizem promagdo pessoal de
Diretores, funcionérios ou dirigentes a/ou colaboradores de organizagdes gue
tenham solicitado racursos da Mitua no convéni

Mo serBo aceitas notas fiscais de prestadores de sarvigos que sejam
dirigantes/colsboradores/ funcionérios ou também prestadores de servigos da
Entidade de Classs requerents.

SOBRE O PAGAMENTO DA SEGUNDA PARCELA:

Asegunda paresla que aquivale 8 20% dovalor total do projeto acontecers soments
apos & sprovagéo formal da prestagio de contss spresentada pela entidads. ©
requerente poderé scompanhar no ambienta do Divulga Mitus todas os trimites.

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS
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MODELO DE RELATORIO FINANCEIRO
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OBSERVACOES

A Mutua nao podera desenvolver parceria com

entidade cujo dirigente exerca a funcao de diretor
da Mutua, devendo ser observadas as situacoes que
possam configurar conflito de interesses no
exercicio do cargo, nos termos da legislacao que
disciplina a matéria, conforme previsto no artigo 99,
§19, da Lei n? 14.133, de 2021.
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